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ANMELDUNG IM SCHULMANAGER

SCHRITT 1 — ACCOUNT ANLEGEN

Offnen Sie im Browser die Seite https://login.schulmanager-online.de. Sie kénnen hierzu auch die Schulmanager-
Online-App auf Ihrem Smartphone/Tablet installieren (i0S/Android).

Geben Sie nun den einmaligen ,Zugangscode” aus Ihrem Anschreiben in das entsprechende Textfenster (Einmalig
anmelden) ein. Klicken Sie dann auf ,Anmelden”.

Herzlich willkommen im Schulmanager!

. E-Mail-Adresse / Benutzername
BEL tern, Schiiler und Schulverwaltung

HE
GYMNASIU \ |
L 6

R R ACH

Passwort

2679840 Lmacn
An die Erziehungsberechtigten von

Passwort vergessen

Lorrach, 16.09.2021

im Erstmalig anmelden

Sehr geehrte Erziehungsberechtigte von

Zugangscode
bitte gehen Sie vor, um sich im
1. Rufen Sie https://iogin schuimanager-online de in Ihrem Browseram Computer, | e 1 G

Tablet oder Smartphone auf oder installieren Sie die App ,Schulmanager Online”

2. Geben Sie im Feld ,Zugangscode” rechts oben fol jenden Code ain: Anmelden

und klicken Sie auf [Erstmalig anmelden".

Falls Sie mehrere Kinder an der Schule haben und somit mehrere Zugangscodes -

erhalten, konnen Sie mit einem beliebigen Code starten. Im zweiten Schritt Schule auswéhlen

konnen Sie weitere Codes eingeben und erhalten so einen Account fir alle Ihre

Kinder
Klicken Sie hier, um Ihre Schule auszuwahlen

w

In den ndchsten Schritten geben Sie Ihre E-Mail-Adresse an und wéhlen das
Passwort, mit dem Sie sich in Zukunft einloggen.

Sie kdnnen sich auch ohne E-Mail-Adresse anmelden. In diesem Fall erzeugt

Online einen aus Ihrem und einer
Zahl, 2. B. weber53".
Wir empfehlen Ihnen jedoch, Inre E-Mail-Adresse anzugeben. So konnen Sie Ihr Impressum

Passwort zuriicksetzen, falls Sie es vergessen. AuBerdem informiert
Schulmanager Online Sie, wenn neue Informationen bereitstehen

Jetzt sind Sie angemeldet und knnen diesen Zettel wegwerfen. Um sich wieder im
Schulmanager einzuloggen, geben Sie auf der Seite rechts oben den Benutzernamen/
die E-Mail-Adresse sowie das gewahite Passwort ein und klicken auf Einloggen’.
Herzliche Grale

Hebel-Gymnasium Lorrach
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https://login.schulmanager-online.de/

SCHRITT 2 — WEITERE KINDER HINZUFUGEN

Falls Sie mehrere Kinder in unserer Kursstufe haben, kdnnen Sie diese gemeinsam in einem Schulmanager-Account
verbinden. Geben Sie hierzu einfach den Anmelde-Code auf dem Elternzettel Ihres anderen Kindes ein.

Haben Sie keine weiteren Kinder in der Kursstufe, klicken Sie auf ,,Nein, fortfahren”.

‘gchulmanager

Anmeldung im Schulmanager

Sie melden sich als Elternteil von an.

Haben Sie noch ein Kind an der Schule?

Ja, Code eingeben Nein, fortfahren

© 2021 Schulmanager Online Impressum

SCHRITT 3 - BENUTZERDATEN
Geben Sie bitte Ihren Namen ein.

l§ch|.|lmamager

Anmeldung im Schulmanager

Bitte geben Sie Ihren Namen ein:

Vorname Nachname

© 2021 Schulmanager Online Impressum

Tragen Sie nun zweimal lhre E-Mailadresse ein und bestatigen lhre Eingabe mit ,Anmelden”.

l§ch|.|lmanager

Anmeldung mit E-Mail-Adresse oder Benutzername

wir empfehlen Ihnen, sich mit Ihrer E-Mail-Adresse anzumelden. Dadurch miissen Sie sich keinen Benutzernamen
merken und kénnen ihr Passwort jederzeit zuriicksetzen. Wir geben Ihre E-Mail-Adresse nicht weiter!

E-Mail-Adresse

E-Mail-Adresse (wiederholen) Anmelden

alternativ: Ohne E-Mail-Adresse fortfahren und zukiinftig mit Benutzernamen anmelden

Ihr Benutzername wird aus lhrem Nachnamen und einer Zahl generiert, . B.:

Geben Sie Ihr Wunschpasswort zweimal ein. Klicken Sie auf ,Weiter”. Sie haben sich nun erfolgreich im Schulmanager
angemeldet.
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gchulmanager

Passwort wéhlen
Wihlen Sie jetzt das Passwort, mit dem Sie sich in
Zukunft einloggen werden.

Ihr Passwort sollte mindestens 8 Zeichen lang sein sowie
GroB- und Kleinschreibung enthalten.

Neues Passwort

Neues Passwort (wiederholen)

Weiter

KLASSENBUCH

Im digitalen Klassenbuch kénnen Sie die Fehlzeiten lhres Kindes einsehen. Sie finden diese Eintrage unter dem
Menlpunkt ,Klassenbuch”.

gchulmanager & Klassenbuch ~ | % Berichte =~ Hausaufgaben N a-
Berichte

p—
Statistik-Einstellungen

Von:  13.09.2021 ] Bis: 09.09.2021 i) Statistik: ~ Abwesende Zeit insgesamt ~ (O Nur unentschuldigte Fehlzeiten

Abwesenheit insgesamt Abwesenheit nach Stunden
Stunde Monta Diensta Mittwoch Donnersta Freita
0 % (0,00 / 0 Std.) ; 9 9 9 s

2

Abwesenheit nach Fichern 3

4

Fach Abwesenheit 5
4stiindiges Englisch 2 0% (0,00/ 0Std.) 6
7

8

9

10

1

© 2021 Schulmanager Online Impressum

KLASSENARBEITSTERMINE

Die Funktion zur Anzeige der Klassenarbeitstermine wird aktuell nicht genutzt.

STUNDENPLAN / VERTRETUNGSPLAN

Den aktuellen Stundenplan, inklusive anstehender Vertretungen bzw. Stundenausfall finden Sie im Menlpunkt
»Stundenplan®,
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‘gchulmanager O Stundenplan ~ R

Stundenplan

Aktuelle Woche < Kalenderwoche 37v >
Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag
Stunde 13.09. 2021 14.09. 2021 15.09. 2021 16.09. 2021 17.09. 2021
1
2
3 E2 BAUD E2 BAUD
312 312
a E2 a1, BAU
5 = by DROD
6 E2 40 BAUD
7
8
9
10
1
© 2021 Schulmanager Online Impressum
SCHRITT 1 - MODUL ,,KRANKMELDUNG"“
Wahlen Sie das Modul , Krankmeldung” aus.
l§chulma1na|ger 22 Module ~ o a-

Herzlich willkommen,

[ Klassenarbeiten # Krankmeldung Wo finde ich den Vertretungsplan?

Aktuell sind keine Klassenarbeiten eingetragen. Hier kénnen Sie eine Krankmeldung einreichen. Wahlen Sie im Menii unter den Modulen den

,Stundenplan” aus.
Zur Krankmeldung
“ Hilfe & Support Kursstufe: Wieso ist mein Stundenplan

leer?
Bitte beachten Sie, dass das digitale Klassenbuch Bei Fragen erreichen Sie unser Team per E-Mail unter
und der Klassenarbeitsplaner aktuell nur in der schulmanager@hgl-mail.de. Euer Stundenplan solite sich in dieser Woche
Kursstufe genutzt wird. schrittweise fillen, da die Lehrkrafte Euch erst Ihren
Kursen hinzuftigen miissen.
© 2021 Schulmanager Online Impressum

SCHRITT 2 — KRANKMELDUNG ABSCHICKEN

Wahlen Sie den Tag bzw. die Tage fiir die Krankmeldung aus. Bei Bedarf kdnnen Sie noch einen Hinweis fir die
Lehrkrafte bzw. den Tutor/die Tutorin anfigen.
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gchulmanager # Krankmeldung ~ o a-

@ Zuriick zur Startseite

Krankmeldung

Neue Krankmeldung

Schiiler

Von 16.09.2021 i Bis 16.09.2021 B
Hinweis an Sekretariat und Lehrkréfte (freiwillig)

Krankmeldung einreichen

© 2021 Schulmanager Online Impressum

SCHRITT 3 — ENTSCHULDIGUNGSFORMULAR DRUCKEN

Sie kdénnen nun direkt im Anschluss ein Entschuldigungsformular ausdrucken. Legen Sie dieses Formular dem
entsprechenden Tutor/der entsprechenden Tutorin vor.

l’Echulmanager # Krankmeldung ~ A a-

© Zuriick zur Startseite

Krankmeldung

Neue Krankmeldung

« Die Krankmeldung wurde entgegengenommen.

Bitte drucken Sie jetzt das schriftliche Entschuldigungsformular aus:

8 Entschuldigungsformular ausdrucken

© 2021 Schulmanager Online Impressum

EBEL
YMNASIU Schriftliche Entschuldigung
o R ‘_’M/

R A C H

“OI

Schriftliche Entschuldigung

Hiermit melde ich mein fur den 16. September 2021 krank.

ort, Datum Unterschrift

Bitte geben Sie die unterschriebene Entschuldigung bei der Klassenleitung bzw. dem
Tutor/der Tutorin ab.

Sie kénnen selbstverstandlich auch zu einem spéateren Zeitpunkt das Formular ausdrucken. Auf der Startseite des
Schulmanagers werden lhnen noch fehlende Entschuldigungen angezeigt.
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Echulmanager 22 Module ~ L a-

Herzlich willkommen,

© Schriftliche Entschuldigung (Z Klassenarbeiten # Krankmeldung

Bitte reichen Sie ein Attest oder eine schriftliche Aktuell sind keine Klassenarbeiten eingetragen. Hier konnen Sie eine Krankmeldung einreichen.
Entschuldigung fir die Krankmeldung von

am nach. Zur Krankmeldung

& Entschuldigungsformular drucken

Dieser Hinweis verschwindet, sobald die
Klassenlehrkraft den Eingang bestdtigt hat.

Wo finde ich den Vertretungsplan? “ Hilfe & Support

Wéhlen Sie im Menii unter den Modulen den Bitte beachten Sie, dass das digitale Klassenbuch Bei Fragen erreichen Sie unser Team per E-Mail unter
,Stundenplan” aus. und der Klassenarbeitsplaner aktuell nur in der schulmanager@hgl-mail.de.

Kursstufe genutzt wird.
Kursstufe: Wieso ist mein Stundenplan
leer?

Euer Stundenplan sollte sich in dieser Woche
schrittweise flillen, da die Lehrkréfte Euch erst Ihren
Kursen hinzufiigen miissen.

Des Weiteren erhalten Sie unter , Krankmeldung” auch eine Auflistung der ,Vergangenen Krankmeldungen®.

%chulmanager # Krankmeldung ~ o a-

© Zuriick zur Startseite

Krankmeldung

Schiiler

Von 16.09.2021 i} Bis 16.09.2021 i

Hinweis an Sekretariat und Lehrkrafte (freiwillig)

Krankmeldung einreichen
Vergangene Krankmeldungen

Schiiler Von Bis Status

16.09.2021 16.09.2021 A schriftliche Entschuldigung fehlt noch

& Formular ausdrucken

© 2021 Schulmanager Online Impressum

ZENTRALE NACHSCHREIBTERMINE (NACHARBEIT)

Wourde ein Schiler/eine Schilerin durch eine Lehrkraft fiir einen zentralen Nachschreibtermin angemeldet, erhalten
der Schiiler/die Schiilerin sowie die Eltern einen entsprechenden Hinweis im Schulmanager.
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Herzlich willkommen, Muster Dummy

Sommer, Sonne, Sonnenschein & @ Schriftliche Entschuldigung C' Nacharbeiten

Wir wiinschen schone, erholsame, sonnige Ferien!

Bitte reichen Sie ein Attest oder eine schriftliche Dummy, Muster hat am 30.07.2022 um 10:15 Uhr
Entschuldigung fiir die Krankmeldung von Dummy, eine Nacharbeit.
Muster am 24.05.2022 nach. Bitte bestitigen Sie den Termin.

& Entschuldigungsformular drucken

Dieser Hinweis verschwindet, sobald die
Klassenlehrkraft den Eingang bestatigt hat.

Noch keine Termine eingetragen Bitte beachten Sie, dass das digitale Klassenbuch Bei Fragen erreichen Sie unser Team per E-Mail unter
und der Klassenarbeitsplaner aktuell nur in der schulmanager@hgl-mail.de.
Kursstufe genutzt wird.

Da eine langfristige Planung oft schwierig ist, werden
Jjeweils nur die kommenden drei Schultage im
Vertretungsplan angezeigt.

© 2022 Schulmanager Online Impressum

Die Eltern eines Schilers/einer Schilerin kénnen die Teilnahme am Nachschreibtermin bestatigen. Nicht volljahrige
Schiler/-innen kénnen keine Termine bestatigen.

%chulmanager C' Nacharbeit ~ L &~

@ Zuriick zur Startseite

Nacharbeitstermine

Muster, Lehrer hat fiir Muster im Fach ENGLISCH
am Samstag, 30.07.2022 um 10:15 Uhr in Raum
028 einen Nacharbeitstermin festgelegt.
Hinweis: Worterbuch erlaubt

+ Termin best:

Falls Sie den Termin aus wichtigen Griinden
absagen miissen, kontaktieren Sie bitte die Schule

® 2022 Schulmanager Online Impressum

KALENDER

Im Modul , Kalender” finden Sie eine Ubersicht der Schultermine.

& Kalender ~ O a-
Heute < Septe m ber 2022 > Monat = Woche  Tag
Kategorien anzeigen: Kw Mo. Di. Mi. Do. Fr. sa. So.
35 2 1 2 3 4
Alle anzeigen
:
¥ Hebel-Gymnasium
@
36 5 6 7 8 9 10 1
:
Kalender exportieren Bt
B PDF-Datei
4 ics-Datei 37 12 13 14 15 16 17 18
& Kalender abonnieren
38 19 20 21 22 23 24 25

18:30 Elternabend Kla J07:40 Wandertag 18:30 Elternabend Kla
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BENUTZERDATEN ANDERN

Um lhre Zugangsdaten zu andern, z.B. das Passwort zu dndern oder eine 2-Faktor-Authentifizierung hinzuzufiigen,
klicken Sie im Schulmanager oben rechts auf das ,,Mensch“-Symbol.

l§chulma1na|ger 22 Module ~ B e

lhre Benutzerdaten

Angemeldet als Elternteil 2-Faktor-Authentifizierung

Erhthen Sie die Sicherheit lhres Benutzerkontos,
indem Sie die 2-Faktor-Authentifizierung aktivieren.
+ Code hinzufiigen Anschliefend erhalten Sie beim Anmelden an einem
neuen Gerét einen Code per E-Mail, der fiir die
‘Anmeldung notwendig ist.

Name

Benutzername

Um die 2-Faktor-Authentifizierung zu aktivieren,

E-Mail-Adresse geben Sie bitte zunachst Ihre E-Mail-Adresse ein.

(keine) ¢ hinzufiigen

Passwort

wkk g andern

© 2021 Schulmanager Online Impressum

WEITERE KINDER ZU IHREM ACCOUNT HINZUFUGEN

Falls Sie zu einem spéateren Zeitpunkt die Zugangsdaten mehrere Kinder (aus der Kursstufe) in einem Account vereinen
wollen, klicken Sie im Schulmanager auf das ,,Mensch-Symbol“ (oben rechts) und fligen den weiteren Anmeldecode
hinzu.

gchulmanager &2 Module ~ A &~

lhre Benutzerdaten

Angemeldet als Elternteil 2-Faktor-Authentifizierung

Erhohen Sie die Sicherheit Ihres Benutzerkontos,
indem Sie die 2-Faktor-Authentifizierung aktivieren.
+ Code hinzufiigen AnschlieBend erhalten Sie beim Anmelden an einem
neuen Gerat einen Code per E-Mail, der fur die
‘Anmeldung notwendig ist.

Name

Benutzername

Um die 2-Faktor-Authentifizierung zu aktivieren,

E-Mail-Adresse geben Sie bitte zunachst Ihre E-Mail-Adresse ein.

(keine) " hinzufiigen

Passwort

wHER @ dndern

© 2021 Schulmanager Online Impressum

HILFE UND RUCKFRAGEN

Weitere Informationen zum Schulmanager finden Sie auch auf unserer Schulhomepage unter https://www.hebel-
gymnasium-loerrach.de/service/hinweise-schulmanager. Sie erreichen unser Team unter schulmanager@hgl-mail.de.
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